
NOM :  ..............................................  Prénom :  ..............................................  
Information et Communication — printemps 2017 

Mathieu RODUIT 

Les raccourcis clavier dans Word 

Actions de base 

Pour Appuyez sur 
Annuler l’action précédente cmd⌘	+	Z	
Répéter l’action précédente cmd⌘	+	Y	
Couper la sélection cmd⌘	+	X	
Copier la sélection dans le presse-papier cmd⌘	+	C	
Coller le contenu du presse-papier cmd⌘	+	V	
Sélectionner tous les éléments du document cmd⌘	+	A	
Rechercher  Ctrl	+	F	
Rechercher et remplacer Ctrl	+	H	
Rechercher du texte sélectionné sur Internet cmd⌘	+	majñ	+	L	
Enregistrer sous cmd⌘	+	majñ +	S	
Enregistrer cmd⌘	+	S	
Imprimer un document cmd⌘	+	P	

Actions typographiques 

Pour Appuyez sur 
Palette de police cmd⌘	+	D	
Palette de paragraphe altU	+	cmd⌘	+	M	
Mettre en gras cmd⌘	+	B	
Mettre en italique cmd⌘	+	I	
souligner cmd⌘	+	U	
Copier un style cmd⌘	+	majñ +	C	
Coller un style cmd⌘	+	majñ +	V	

 


